
Comment effectuer 
une demande de

financement pour une
formation ?

Vous êtes gérant, entrepreneur
individuel, micro-entrepreneur... ?
(Travailleur Non-Salarié)

pour une Expresso Formation par
exemple ? On vous explique ça

très simplement...
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Connaître l’organisme
financeur (FAF) auprès duquel

vous cotisez 

A trouver sur vos attestations de cotisation
à la CFP, disponible sur votre espace

adhérent URSSAF. Je vous montre...



Connectez-vous à votre espace en ligne
sur le site de l’URSSAF

Dans la rubrique “Documents & Démarches”,
sélectionner “Télécharger une attestation”



puis téléchargez votre attestation au sein du
bloc “Documents à télécharger”

Sélectionnez l’attestation Contribution à
la Formation Professionnelle (CFP)

Et si vous êtes en statut
micro-entrepreneur ?



Micro-entrepreneur ? Connectez-vous à
votre espace en ligne sur le site
autoentrepreneur.urssaf.fr

(là où vous faites votre déclaration tous les mois)

Dans la rubrique “Mes documents”,
sélectionner “Mes attestations”, sélectionnez
l’attestation de contribution à la formation

professionnelle, et cliquez sur “Générer
l’attestation”



Et sur l’attestation est mentionnée le
fonds dont vous dépendez :

dans cet exemple, il s’agit du FIF-PL
(Fonds Interprofessionnel de Formation

des Professionnels Libéraux)
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Se renseigner auprès de

votre organisme financeur 



En explorant le site internet du FAF dont
je dépends, je trouve entre autres :

les plafonds de prise en charge  
       (dans le cas du FIF-PL, 600€ annuels et  
       200€ journaliers)

la procédure à suivre pour effectuer sa
demande de financement

       (avec l’ensemble des documents à fournir)

les délais, à quel moment effectuer sa
demande de prise en charge

      (dans le cas du FIF-PL, 10 jours maximum après
      le 1er jour de formation)

 Attention, pour certains FAF, la demande
doit se faire avant le début de formation !



Toutes les démarches, délais, modalités
de prise en charge sont différents d’un
organisme à l’autre, il faut chercher en

fonction de votre situation...

S’il vous manque des informations, si vous
avez des questions...

N’hésitez pas à les contacter
directement !
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Sélectionnez votre formation

et l’organisme de formation

La formation doit être en lien avec

votre activité professionnelle.

L’organisme de formation doit

disposer de la certification Qualiopi.
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Contactez l’organisme de

formation qui vous

transmettra :

Le programme détaillé de la formation

Le devis de la formation

La convention de la formation

Ces pièces seront à transmettre à votre

FAF lors de votre demande de financement.
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Si accord de financement,

profitez de votre formation 

Les feuilles d’émargement et attestation

de présence

L’attestation individuelle de formation

La facture acquittée

Afin d’obtenir le remboursement, vous

transmettrez à l’issue de la formation les

documents demandés à votre FAF (fournis

par l’organisme de formation), notamment :


